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Como acceder a su Perioddico Escolar

Puede acceder al Sistema de Periodicos Escolares , escribiendo en su navegador (recomendamos
el uso de Mozilla Firefox) la siguiente direccion web:

http://periodicos.edu.coruna.es/

Este sera el Planet en el que apareceran todos los periddicos escolares activos

Esta es la pagina

Sistema de periédicos escolares prlnC|pa| en |a que
’
aparece una lista con
. Porcuatro esquinitas de nada vy Sistema de periddicos escolares
por Santa Maria del Mar - 2° Ciclo de Educacion

Primaria

las dltimas noticias

Santa Maria del Mar - 2° Ciclo de Educacion Primaria

publicadas, los

a Mas informacion perlédlcos en
@ 6 @ funcionamiento vy
= Condiciones de Noticias de los .
Rlanbalesidenag participacion centros educativos enlaces de |nterés .
Sistema de periédicos escolares ests gesti iordp
Entradas (RSS) y Comentarios RSS

Para entrar en la administracion de su periédico, debe usar:

http://periodicos.edu.coruna.es/wp-admin

Y vera:

@WORDPRESS

Debe introducir sus

Nombre de usuario

datos de acceso :

Contrasefia

- Nombre de usuario.

O recuérdame = Contraseﬁa-

¢Has perdido tu contrasefia?
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Administracion del Peridédico Escolar

Una vez introducidos el nombre de usuario Yy la contrasefia que le hayan sido asignados, accedera

al escritorio del WordPress:

=
1\(?;; Periodico base Mueva entrads v | Hala, teacher | Carrar sesidn

Opciones de pantalla Ayuda

i Escritorio v @ Escritorio

Escritorio
Mis sitins Ahora mismo Publicacién rapida
Contenido Debates Titula
il Criadas 1 Entrada 0 Comentarias
Enrad Subir/Insertar
ntradas o o
N 2 paginas O fprobados Contenida
Afiadir nueva . i
N 2 Categarias 0 Pendientes
Categorias
T — O Etiquetas O Spam
trad
£naras Tema Predeterminado de Wordpress con 6 widgets
: ¥ Etiquetas
Multimedia

Foros
& Enlaces

Phginas

Mo hay nuevas mensajes en el foro

e

CJ) Comentarios
Comentarios recientes

Apariencia AN no hay cornentarios
& Perfil

Tl Herramientas

Ultimos borradores

Enlaces entrantes En este momento no hay borradores

Este widget de escritorio consulta a la Bisqueda de blogs de Google de moda que
cuandn otra blog enlace a su sitin se mostrard aqui, o se ha encontrado ningin Blog oficial WordPress
Gallery enlace entrante... adn, Estd bien, no hay prisa.

WordPress 5.0.5 (and 3.1 Release Candidate ) 7 07UTC febrero, 2011
WordPress 3.0.5 is now available and is a security hardening update for all previous
WordPress versions, This security release is required if you have any untrusted user

counts, but it also comes with important security enhancements and hardening. Al
Press users are strongly encoursged to update, Three paint oh point five
< security Three point [.]

WordPress Conference: WordCamp SF 2011 24 24UTC enero, 2011
dars: WordCamp San Francisce, the official annual Wordpress

Ala izquierda: Panel A la derecha: Panel secundario , la vista
principal de acciones. puede ser diferente dependiendo de los

permisos de cada usuario.

Secciones del Panel principal:

ﬁ Fzoritorio ¥ Escritorio: vista principal del sistema de administracion.

Permite acceder a los periddicos administrados por el

Escritorio ] o
\_\ usuario en “Mis sitios”.
Mis sitios
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& Entradas

Entradas
Afiadir nueva
Categorias

Etiquetas de las
entradas

Multimedia
Libreria multirmedia

Afiadir nuevo

& Enlaces

Enlaces

Ariadir nuevo
Categorias de enlaces
Paginas

Faainas

Ariadir nueva

() Comentarios

- Entradas: Aqui creamos y editamos los articulos del blog.
Ademas, se puede crear o gestionar las Categorias y las
Etiquetas de las entradas.

- Multimedia: Donde se almacenan las imagenes y los

documentos.

- Enlaces: Gestidn de los enlaces externos (figuran en la
lista de enlaces) y otras listas.

- P4ginas: Aqui es donde se crea y/o edita el contenido de

las paginas.

- Comentarios: Donde se pueden ver y administrar los

comentarios.

Apariencia
Temas

& Perfil

Tu perfil

Th Herramientas

Herramientas

- Apariencia: Aqui puede cambiar la apariencia de su
periédico utilizando otras plantillas predefinidas, cambiar su
contrasefia, correo electrdnico, etc.

- Perfil: Seccion donde administramos nuestro perfil de
usuario.

- Herramientas: Herramientas de administracion del blog

& Gallery

=

Add Gallery / Immages
Manage Gallery

Alburm

- Gallery: Para crear galerias e imagenes, administrar las
galerias existentes y albumes.

Para ampliar cualquiera de las categorias anteriores y ver las opciones que ofrece, tiene que hacer

clic en su nombre
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Contenido del sitio

Estructura de contenido

Hay dos tipos bésicos de contenido :

Las entradas o articulos que normalmente se muestran en orden cronoldgico inverso y en el
menu de blog en la barra superior de navegacion. Se les asignara una o mas categorias que

ayuden a establecer una clasificacion (ya sea por el autor del contenido, el tema sobre el que
trata...)

Las paginas suelen tratar un contenido concreto, los mas habituales son:
0 ¢Quiénes somos?
0 Recursos.

0 Mapa del periddico.

o]

Contacto.

Como crear una nueva entrada - Conceptos basicos

1. Haga clic en “Afadir nueva” en la seccion “Entradas” en el panel lateral izquierdo.

Opdiones de pantalla Ayuda
i} Bseritorio s Anadir nueva entrada
Escritario
Mis sitios Publicar
- Guardar borrador
Fi Entradaz v B
Entradas Subir/Insertar = B2 2 {3 visual | HTML Estado: Borrador Editar
Afiadir nueva = visibilidad: Pablico Editar
; B[ 7 [ |izllic|le| | E|=(= -~ B || = =
Categorias 1 =) ] [] Publicar inmediatamente Editar
Etiquetas de las
entradas
Mover a la papelers | publicar |
Multimedia
Librerfa multimedia
Afiadir nuevo Sateogras
@@ Enlaces Todas las categorfas  Mas utilizadas
Ruta:

Enlaces Sl o P ™ Evento de la agenda
Afiadir nuevo

™ sin categoria

Categorfas de enlaces
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2. Introduzca un titulo . Abajo de la caja de texto podemos ver “Enlace permanente” . Estos
enlaces permanentes son importantes por la forma en que los motores de blsqueda
(Google, Yahoo...) clasifican el contenido de las webs, asi que es bueno utilizar palabras
clave separadas por guiones. Y también, porque una vez publicado su articulo, el enlace
permanente puede utilizarse como marcador o enlace directo a ese contenido. Por eso, es
recomendable no cambiarlo.

3. Una vez introducido el titulo haga clic en el editor de texto , abajo de la seccidn de “Subir /
Insertar” para escribir el cuerpo de la entrada. Después de introducir algunos contenidos,
debe hacer clic en el botén Guardar borrador (recuerde que esta escribiendo en su
periodico a través de Internet directamente en el servidor. En esta nueva version de
WordPress se ha incorporado la funcion de guardado automatico, pero siempre es mas
recomendable trabajar un poco y luego hacer clic en “Guardar Borrador” (arriba a la derecha)
para prevenir la pérdida de trabajo debido a problemas de Red o de Internet.

Opdionas de pantalla Ayuda

{ Escritorio 57 Editar entrada

Eseritarin

SRS Entrada actualizada. \ists previa
F Entradas v Pueba de entrada Publicar

Entradas

r—— Enlace permanente: hitp://periodicas.edu.caruna.es/hase/2011/02/15/pusha-de-entrada/ [ Edtar | [Obtener enlace corta Guardar borrador

Categorias Estado: Borrador Editar

Etiquetas de las Subir/Insertar = B 82

entradas

By Multimedia
Librerfa multimedia Holz:aitedos;

Mover a ls papelera | Publicar |
Afiadir nuevo

Woy a escribir una prusba de entrada del bleg.

Visual  HTML
Wisibilidad: Pablico Editar

T

B | 7 | S s]w

A ENERFIE

[!] Publicar inmediatamente Editar

c,ﬁ Enlaces
Categorias
Enlaces
Afiadir nuevo Todas las categorias  Mas utilizadas
Categorfas de enlaces FiUta -
z = Evento de la agenda
Bgfives Contador de palabras: 12 Borrador guardado a las 9:46:25. Ulima edicién por teacher el 15 15UTC febrera, 2011 a las 9:45

I sSin categoria

4. Puede hacer clic en el boton “Vista previa” (al lado de “Guardar borrador”) para comprobar

cOmo se visualizara su entrada.

Publicar

Guardar borrador

Estado: Borrador Editar \

Visibilidad: Pablico Editar

[7] Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera m
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5. Cuando haya terminado, haga clic en el boton “Publicar” para hacer visible la entrada. Si lo

prefiere, puede optar por programar la publicacion apara una fecha concreta haciendo clic

en el enlace “Editar” situado junto a la seccion “Publicar inmediatamente”

[1] Publicar inmediatamente

feb v[15 2011 g 09 , 45
Cancelar

Como crear una pagina

La creacion de una pagina es similar a la de la entrada. Las principales diferencias son:
Haga clic sobre “Afiadir nueva”.

Las paginas no estan asignados a las categorias.

Las péaginas pueden tener paginas padres e hijos (o principal y sub-paginas).

opciones de pantalla Ayuda
{8t Escritorio % | Anadir nueva pagina
Escritorio
Mis sitios éQuieneS Somos? Publicar
. [ Enlace permanente: http://periodions edu,coruna.es/base/web-sducativa-municipaly | Editar Guardar borrador
Entradas

Estado: Borrador Edit
X Subir/Insertar = Bl A 3 stado: Borrador Editar
Afiadir nueva

Visual | HTML

Wisibilidad: Pablico Editar
" = s == = =
Categorias B || || |iS ] i= ] ¢¢ == 1 EAdIEN S [ Publicar inmediatamente Editar
Etiquetas de las ) . o
S —_— El equipo de edicién de este periédico esti compuesto por:
Mover a la papelers | publicar |
&} Multimedia _El profesor
Libreria rultirnedia
R _ Lo amunos Atributos de pagina
5 3
& Enlaces uperior
Ruta:
r— P (sin superior) v
Contador de palabras: 14 Borrador guardado a las 9:51:48, "
Afiadir nueve L e Plantilla
Categorfas de enlaces Plantilla predeterminada
- Campos personalizados
Pl Paginas \ orden
Afnadir nueveo campo personalizado:

Paginas

a
Anadir nueva Nombre Yalor
iMscesitas syuda? Usa la pestafia Ayuda sn
CJ Comentarics la parte superior derecha de |a pantalla.
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Editar un contenido previamente publicado

Puede acceder a la pantalla de edicion de contenidos mientras esta en la seccién “Paginas” y podra

editar paginas ya publicadas, publicar paginas nuevas o borrar paginas caducadas.

— Cpoiones de pantalla Ayuda
yioo
] Paginas
. Buscar pdginas
Todaos (Z) | Publicadas (=)
|Acci0nes en lote vi Aplicar Mostrar todas las feche vi Filtrar
[~ Titulo Autor 2] Fecha
- Album de fotos admin 22/01/2008
Editar | Edicidn répida | Papelera | Ver Publicada
I~ Foros admin 22/01/2008
Editar | Edicidn répida | Papelera | Wer Publicada
[T éQuiénes somos? teacher hace 2 mins
Editar | Edicidn répida | Papelera | Ver Publicada
[~ Titulo Autor 2] Fecha

| Acciones en lote vI Aplicar

Opciones avanzadas

Creacion de links o enlaces a otras paginas

1. Seleccione el texto en el contenido que desea crear un vinculo.

2. Haga clic en el icono de enlace (eslabdn de la cadena).

3. Escriba o pegue la URL que desea establecer el vinculo en el campo URL del enlace.

4. Para los enlaces externos, seleccione “Abrir el enlace en una nueva ventana” en la campo
“Destino” en la ventana emergente “Insertar / Editar enlace” . (Esto evitara que un visitante

salga del periodico si cierra la ventana a la que hace referencia el link).

5. Para los enlaces internos (con vinculos a otras paginas en su periddico) debe dejar el campo

“Destino” sin modificar (No establecido), o elegir “Abrir el enlace en la misma ventana”
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6. Debe dar un titulo al vinculo para que lo vean los usuarios cuando tengan el puntero sobre el
enlace. Por ejemplo, puede poner "Haga clic en este enlace para ver la Web educativa

municipal”.

7. Puede pasar por alto la opcién “Clase” .

8. Haga clic en el botén “Insertar” para insertar el enlace.

9. Haga clic en “Actualizar” y luego “Vista previa de los cambios para ver los cambios.

InsertarfEditar enlace

Insertar/Editar enlace |

URL del enlace |giaf=He4

Drestino | -- Sin configurar --

Titula

Claze |-- Sin configurar -- %

Cancelar Insertar

Creacion de subtitulos

WordPress asignara el formato Heading 1(H1) al titulo de cada entrada y la mostrara en la parte

superior de la pagina. Es posible que desee crear subtitulos mas pequefios para las distintas
secciones (H2, H3 o H4).
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Los subtitulos dependen del estilo definido dentro de las opciones de configuracién del tema elegido

para el periddico.

Haga clic en “Ver/Ocultar botones adicionales”  para que se muestre la segunda fila de botones y

opciones de edicion:

-—

B || 7 [[28c||= (=] ¢
A

0
| <
|
~E
K
|

£2

B
[ (l
fo

R

Parrafo | O

Haga clic en el menu desplegable “Formato” (abajo a la izquierda) y seleccione “Titulo 1 6 2...”

dependiendo del tamafio deseado.

B |7 s iZ|iE]«| E|E|= SR IEN =
Parrafo |v u = &* ..IEI || <2 | | 2 ‘EE 'QJ
Formato 5

¥ Parrafo

Diecciin rusba de entrada del blog.

Preformateado

Titulo 1

Subir imagenes

Hay varias formas para subir imagenes:

Subir a través de la opcion “Multimedia” > "Afadir nuevo” que encontramos en el panel de
administracion, a la izquierda.

Subir mediante la opcion “Subir/Insertar” que encontramos encima de la caja de texto donde

escribimos el cuerpo de la pagina o entrada.
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Subida e insercion de una imagen en una paginao en trada

Cuando escribimos un contenido en la ventana de edicion de una pagina o entrada, es posible

insertar una imagen . Ejemplo:
1. Situe el cursor junto al parrafo de texto en el que desea insertar la imagen.

2. Haga clic en el marco de la imagen y después en la opcién “Subir/Insertar” que encontramos

encima de la caja de texto donde escribimos el cuerpo de la pagina o entrada.

Yisual  HTML

£2 i

Vamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager.
Vamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager.
Vamos a probar a insertar una imager. Vames a probar a insertar una imager. ¥amos a probar a insertar una imager.
Vamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager.

3. Suba la foto desde su equipo . También puede utilizar una imagen que esté en otra pagina
en Internet (asegurese de cumplir con las leyes de los derechos de autor), o también puede

seleccionar una imagen previamente subida a su Libreria Multimedia

4. Haga clic en el botén “Elegir archivos” para cargar una imagen almacenada en su equipo.

Afiadir una imagen

Desde el ordenador  Desde una URL  Libreria multimedia  MextGEMN Gallery =
Anadir
archivos desde tu ordenador

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Tarmafio maximo de subidade archivos: 2MB

Estas usando la subi
navegador,

de archivos mediante Flash, ¢Tienes problemas?, prueba el cargador del

W archivo, pusdes agregar of Hitulo v la descrincion,

Despuss de su
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5. Navegue por las carpetas de su equipo hasta la imagen que quiera insertar y seleccione o

abra la imagen a para afiadirla:

Afiadir una imagen

>

Desde el ordenador  Desde una URL  Libreria multimedia  MextGEM Gallery 5 ;
Anadir
archivos desde tu ordenador

Elige los archivos a subir Elegir archivos

Tamafio maximo de subida de archivos: 2MB

Eztds usando la subida de archivos mediante Flash, éTienes problemas?, prueba el cargador del
navegador,

Despues de subly un archivo, puedes agregar of Hiwlo v 'z descripcion.

Mombre de archivo: torre_hercules . jog
'tTipu de archivo: image/jpeg
Fecha de subida: 15 15UTC febrero, 2011

Dimensiones: 299 x 219

Editar imagen

6. También puede seleccionar la alineacion de la imageny su tamafio .

7. Haga clic en el botdn “Insertar en la entrada” . Podra ver el siguiente resultado:

B|Z @ |iS|is|lek] | E(E|=

Parrafo -

(i
>
&
=
fo
]

Yamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una
imager. Yamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a
insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager. Vamosa
probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager.
Yamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una
imager. Yamos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a
insertar una imager.
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8. Haga clic en la imagen en la ventana de edicion de la entrada y seleccione el icono de

edicion de imagen en la esquina superior izquierda:

WVameos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una
imager. Yameos a probar a insertar una imager. Vamos a probar a
insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager. Vamos a
probar a insertar una imager. Vamos a probar a insertar una imager.
WVamos a probar a insertar una imager, Vamos a probar a insertar una

9. Haga clic en “Ajustes avanzados”:

Editar imagen Ajustes avanzados

Lorem ipsan deler rit amet consectetuer welit pretium =uirmod
ipsun endm. M1 cursur at 4 mellis senectur id arcu grawida quis
urna. ded et feliz id tempus Morbi mauris tincidunt enim In
maurir. Pede eu rirur welit likbers natoque enim lorem adipircing
ipsan consequat. In maleruada et rociis tincidunt tempur
prllentesque cursas comvallis ipswun Suspendisse. Risas Inoac quis
ut Func coreallis laoreet arbe Juspendisse Ham. Amet amet urma
condimentar Pertibulom rem at Curabitur lorem et cursar, Jodales
tortor fermentarn leo dui habitant Fhane Sed Vestibulunm., T lorem
0% In penatibuz likerc id ipsun sagittis mec elit Sed. Condimentamn eget Wivanmr wel consectetuer

a0 lorem molestie turpis amet tellus id. Condimertam wel ridiculus Pusce sed pede Ham mamc sodales

mror tEmper. 3it lacurs magna dictunst Curabitur fringilla aucter id witae wiri fapilisi.
FO¥ Femmentan eget turpis felis welit leo P Proin orci melestie Fraesert. Curabitur tellus
s:eler'ﬁque suscipit wt sem amet cursus mi Meorbi eu. Donec libero Westibulun augue et mollis

O E0%

accumsan ormare condimentamn In endim. Leo eget ar consectetuer quis condimerntam malesuada.

Ajustes avanzados de imagenes

O -
Fuente * http://periodicos.edu.coruna.es/hase/files/2011/02//torre_hercule
Tamano Ancho 299 Altura =19 Tarmakao
Clase C35 alignleft size-full wp-image-26
gEstilos o

Propiedades
de la imagen

Eorde Espacio vertical Espacio horizontal
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10.En la seccidn “Propiedades de laimagen” en “Ajustes avanzados de imagenes” , agregue
“Espacio horizontal”, “Espacio vertical” , y si desea colocar un borde alrededor de su
imagen que puede agregar un numero para especificar el ancho en la propiedad “Bordes” .
En este ejemplo, hemos elegido un margen horizontal de 8px, margen vertical de 3px y un
borde de 1px. El espacio o margen separara la imagen del texto en vertical y/o horizontal,
dimensionado por el nimero de pixeles elegidos.

Propiedades 1

. Borde Espacio vertical E Espacio horizontal 8
de la imagen

11.También se le puede poner un titulo a la imagen.

Ajustes avanzados de enlaces

Titulo Torre de Heércules

12.Recuerde hacer clic en el botén “Actualizar” , en la parte inferior de la ventana, para guardar
la configuracion. A continuacion, guarde el proyecto y vaya a la “Vista previa” para ver el

resultado final.

Nota: Los videos se pueden insertar del mismo modo.
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Insercién de videos, presentaciones y otros archivo s desde sitios de

uso compartido

Enlace a un video:

1. Haga clic en el icono “Embebed Video Plugin” cuando esté en la ventana de edicion de una

entrada o pagina (el icono de la primera fila a la derecha).

2. Enla seccion “Select video portal” escoja la pagina desde donde enlazaremos el video.

3. Enla caja “Insert video ID” inserta el ID del video. También podemos subir videos que
tengamos en nuestro PC mediante la pestafia “Upload Video” (no es recomendable ya que
su tamafio maximo es de 2 MB) o enlazarlos a través de la URL (ejemplo:
http://www.youtube.com/watch?v=DLcD3xv6JVKk) en la pestafia “Video URL".

4. Introduzca un titulo para el video en el cuadro de texto “Link Text”.

5. Y finalmente pulse sobre el boton “Insert”.

Embed Video E3

Portal video Upload video Wideo URL

Select video portal: |YnuTube V|

Insert video ID:
[ Show video withaut link

Link text:

Insert | Cancel “
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También podemos copiar la URL del video y pegarla directamente en el area de edicién, afiadiendo
una “v” detrés del prefijo “http”:

URL del video: http://www.youtube.com/watch?v=y9ZBFsluO k

Incrustaremos el siguiente cédigo :

httpv://www.youtube.com/watch?v=y9ZBFsluO_k

Video embebido (YouTube y Vimeo):

1. Desde la ventana de edicién de una entrada o pagina, haga clic en la vista HTML :

Subir/Insertar = H 8B Wisual | HTML

b /| link | b-guote &&=t ins |img wul ol i code more buscar | cerrar etiguetas

2. Coloca el cursor en la p4gina donde desea insertar el codigo de video incorporado.

3. Navegue hasta el sitio donde se encuentra el video y copie su ID:
a. YouTube: http://www.youtube.com/watch?v=y9ZBFsluO k
b. Vimeo: http://vimeo.com/137§5344

4. Utilizaremos el ID del video con el siguiente formato sobre el area de edicion:
a. YouTube: [youtube y9ZBFsluO_k ]
b. Vimeo: [vimeo 13755344 |

5. Puede hacer clic de nuevo al modo de vista de la pagina . Guardar borrador o la

actualizacion de la paginay, a continuacion, ver y escuchar un fragmento de su trabajo
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Ademas de videos, podemos afiadir mas tipos de archivos utilizando los siguientes formatos en el
area de escritura (preferiblemente en modo HTML):

Archivos PDF (sin flash):
[pdf extensiones.edu.coruna.es/WordPress.pdf 400 500]

Archivos PowerPoint (sin flash):

[powerpoint extensiones.edu.coruna.es/coruna.pps 400 500]

Podemos ver en ambos casos dos cifras (400 500) después del codigo. Estas cifras establecen el
tamafio con el que se vera la incrustacion.
Si no establecemos ninguna ([pdf extensiones.edu.coruna.es/WordPress.pdf]) se mostrara en

incrustado con su tamafo por defecto.

Recomendamos establecer un tamafo por defecto para que todos los incrustados tengan las

mismas dimensiones.
Slideshare:

Podemos introducir un pps, un pdf, un doc o un docx desde Slideshare con total comodidad,

copiando su url en el editor de texto (en modo Visual o HTML):

57 Anadir nueva entrada

Presentacion de Slideshare

Enlace permanente: http:/fperiodicos.edu.coruna.es/base/2011/02/17 /presentacion-de-slideshare-2/ | Editar

Subir/Insertar = B A Yisual | HTML
B|Z ||| |i=|lisle| | E=|= AR E) ERFREE
Pérrafa U (S|Al~ | G| e i=| |9 @

http:/ fwwver.slidesharemet /¥ anka ftorre-de-hercules-la-corua-galicia-spain-patrimonio-de-la-humanidad
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Edicion de contenido y modos de pegar un texto de M icrosoft Word

El editor de contenido tiene dos modos de vista: visual y HTML.

Si pegamos texto directamente desde MS Word en el editor (en modo Visual) obtendremos un
formato extrafio. Sitiene que copiar y pegar desde MS Word, siga estos pasos :

1. Copiar el texto que desee de MS Word.
2. Coloca el cursor donde desea que aparezca el texto en el editor visual.
3. Haga clic en "Pegar desde Word" en el editor visual.

B || 7 |ec||i=|i=] ¢
A

B
R

R EIEE
2 '

¥
"
®

Formato -

4. Aparecerd una ventana emergente donde podemos pegar el texto. Para finalizar haremos

clic en “Insertar” .

Pegar desde Word

Pegar desde Word
Usa CTRL+V en tu teclado para pegar el texto en la ventana.

Edicién de contenido y modos de pegar un texto de
Microsoft Word

El editor de contenido tiene dos modos de vista: visual y
HTML.

i pegamos texto directamente desde M3 Word en el
editor fen modo Visual) obtendremos un formato extrafio.
Sitiene que copiary pegar desde WS Woaord, siga estos
pasos

1. Copiar el texto que desee de MS Word.

2 Coloca el cursor donde desea que aparezca el texto
en el editor visual.

3. Haga clic en "Pegar desde Word" en el editor visual.

Cancelar
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Introducir un “Leer mas...”

Para las entradas mas largas es posible establecer para su lectura un "Leer mas... ".
Con su sitio configurado para mostrar la entrada completa, puede establecer este punto de manera

manual:

1. Coloque el cursor donde desea que aparezca el enlace “leer mas”.

2. Haga clic en el boton de dividir el mensaje  con una etiqueta mas.

B L || =|is|e] ===

Farmato 'HEﬁVﬁEJSI

Otras opciones de la pagina

Enlace permanente

Justo por encima del area de escritura vera que esta la seccién “Enlace permanente”.
El enlace permanente se crea automaticamente después de escribir el titulo de la entrada o
pagina. También es conocida como la direccion de la pagina o URL, es el enlace que los demas

pueden usar para enlazar con nuestro periédico.

Al previsualizar su entrada, debe hacer clic en el titulo y se mostrara la direccion URL o enlace

permanente en la barra de direcciones del navegador.

Si queremos compartir la nueva entrada en el blog con otros usuarios por correo electronico o

medios de comunicacion social, esta es la URL que debe copiar y pegar.

Las URL son importantes para la optimizacion de los buscadores y debe contener las palabras clave.
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La mayoria de las veces no tiene que tener en cuenta el enlace permanente y lo generara
automaticamente el WordPress. Sin embargo, si fuese necesario, podemos ajustar que sea diferente

del titulo que hemos introducido.

Al editar el enlace permanente , puede tener una URL con las palabras clave que le interese,

ademas de un titulo mas interesante y atractivo para los lectores.

Prueba de enlace permanente

Enlace permanente: http::",fpericndicos.edu.coruna.es,-’base,f'2Dll,-’D2,-’16,-’enIace-permanente,f| Editar | | Ohbtener enlace corto

En el ejemplo anterior, se puede ver gue hemos cambiado el enlace permanente por el titulo de la

entrada e incluimos nuestras palabras clave.
Para editar el enlace permanente:
Haga clic en el boton “Editar” .

Editar el enlace permanente.

Haga clic en “Aceptar” para guardarlo.

0N

Haga clic para guardar su proyecto o si ya esta listo para publicar el mensaje.

Una vez establecido el enlace permanente y publicado  su articulo no lo cambie . Esto podria

causar la pérdida de enlaces desde otras paginas web y buscadores.
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